
CARA PEMBUATAN AKUN TANDA TANGAN ELEKTRONIK 

 

AKUN EMAIL 

1. Login melalui link https://natunakab.go.id:2096/ atau https://natunakab.go.id/webmail  

 

 

2. Masukan email dan password anda. Klik tombol “Log in” 

3. Jika muncul halaman seperti di bawah, klik Open (tombol biru). Contreng “Open my inbox when 

I log in” jika tidak ingin membuka halaman ini selanjutnya 

 

 

https://natunakab.go.id:2096/
https://natunakab.go.id/webmail


4. Tampilan halaman email, email masuk akan tampil di Inbox 

 

  



AKTIVASI AKUN BSRE 

1. Mengecek email masuk dengan judul “[BSrE] Aktivasi Akun”.  

 

 

2. Klik email tersebut. Akan tampil isi email. Klik tombol “Aktivasi Akun” atau link di bawah nya. 

 

  



3. Akan terbuka halaman form dari website BSRE. Melakukan pengisian Data Diri.  

 

Data yang perlu diisi: 

a. Nama Lengkap sesuai KTP 

b. Nomor Induk Kependudukan (KTP) tanpa spasi 

c. Gelar Depan, diisi simbol strip (-) jika tidak ada 

d. Gelar Belakang, diisi simbol strip (-) jika tidak ada 

e. Email, sudah terisi otomatis 

f. Nomor Telepon 

Setelah semua data terisi, klik tombol “Next” 

 

4. Melakukan pengisian Data Kedinasan. Klik pada tombol sebelah kiri “ASN dan Penyidik POLRI” 

 

  



5. Akan muncul form NIP. Isi dengan NIP kemudian klik tombol “Cek NIP/NRP” 

 

 

6. Akan muncul form organisasi, cek data jika sudah benar. Ubah data jika belum benar. Ganti 

Provinsi menjadi Kepulauan Riau. Kemudian klik tombol “Next” 

 

  



7. Akan muncul form Foto Diri. Klik tombol “Ambil foto” 

 

 

8. Akan muncul form untuk ambil foto. Klik tombol “Aktifkan kamera” 

 



9. Posisi kan wajah berada di dalam lingkaran putih. Setelah di posisi, klik tombol “Ambil Foto” 

 

  



10. Setelah ambil gambar, contreng kebijakan privasi, kemudian klik tombol “Submit” 

 

 

11. Akan muncul notifikasi berhasil.  

 

 

12. Proses selanjutnya menunggu Data di verifikasi. Jika sudah di verifikasi, email baru akan dikirim 

pada email @natunakab.go.id anda.  

  



PEMBUATAN PASS PHRASE (KODE PRASA) 

1. Jika aktivasi akun sudah di verifikasi, email pembuatan kode prase akan di kirim ke email 

@natunakab.go.id anda 

2. Buka email “Set Passphrase”. Pada isi email, klik tombol “Buat Passphrase”. 

 

  



3. Akan muncul form untuk buat kode prase.  

 

 

4. Kode Prase memiliki minimal 8 karakter, harus berisi huruf besar, huruf kecil, angka dan simbol. 

Sistem belum akan menerima jika tidak berisi sesuai ketentuan. 

 



5. Jika sudah benar, contreng persetujuan, kemudian klik tombol “Buat Passphrase” 

 

 

6. Akan muncul notifikasi berhasil. 

 

  


